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Sekil 1. PES Giris Ekrani

Sekil 1.’de goriildigii tizere https://personelegitim.tarimorman.gov.tr adresinden kullanici
ad1 ve sifre ile PES’ e giris yapildiktan sonra Sekil 2.’deki ekran bizi karsilamaktadir.

2. PES ANA EKRANI
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EQjitim Konu Sayes

726

Pergem Onay: Bekleyen Egitim Says
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Sekil 2. PES Ana Ekran


https://personelegitim.tarimorman.gov.tr/

3. YENI EGITIiM OLUSTURMA
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Sekil 3. PES Meniisti

Sekil 3.’de ok ile isaret edilen Egitim Teklif sekmesine tikladigimizda Sekil 4.’te yer
alan ekran agilmaktadir. Bu ekranda; egitim yetkilileri kendi birimlerince gergeklestirilen, iptal
edilen bagvuruya agik/kapali olan, bir sonraki yil i¢in planlanan egitimleri veya yil degisikligi
yaparak daha Onceki yillarda diizenlenmis egitimleri goriintiileyebilirler.

Bu egitim bilgilerine (onaylayan birim, hazirlayan birim, egitim konusu/kodu vb.) ait
ilgili alanlar secilerek siizme islemi yapilabilir.
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Sekil 4. Egitim Teklif Ekran
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Sekil 5. Yeni Egitim Teklif Ekle

Egitim Teklif sayfasinda ok ile isaret edilen +Yeni Egitim Teklifi Ekle butonuna tiklanir ve
Sekil 6.’da ekran goriintiisii yer alan sayfada islem yapulir.

Yeni Egitim Teklifi Ekle

Bassnge Tarmi
08.01.2025

Sekil 6. Yeni Egitim Teklif Ekleme Ekrani

Yeni Egitim Teklif Ekraninda Sekil 6.’da numaralandirilmis sekmelerde, birimlerdeki PES
yetkilileri tarafindan sirasiyla su islemler yapilmaktadir;




Hazirlayan Birim

Hazidayan Binm

Hazirlayan Birim X
Dogrudan Merkeze Bagh Tasra Teskilati
Antalya Gida Kontrol Laboratuvar Midarliigi
Isparta Gida Kontrol Laboratuvar Midiirliigi
Mersin Gida Kontrol Laboratuvar Miidirligii
Gida ve Yem Kontrol Merkez Arastirma Enstitiisii
Miidurliigii Bursa
Balikesir Gida Kontrol Laboratuvar Midirligi
izmir Gida Kontrol Laboratuvar Miidiirliigii
Ankara Gida Kontrol Laboratuvar Midirligii
istanbul Gida Kontrol Laboratuvar Miidiirliiii

Samsun Gida Kontrol Laboratuvar Miidiirliigi -

Sekil 7. Egitimi Hazirlayan Birim Se¢imi

Egitimi planlayan birim hangisi ise 6rnegin kendi birimimiz, “Egitim, Yetenek ve
Kariyer Yonetimi Daire Bagkanlig1” segilir.

Egitimin Konusu

Edgitim Konusu

|E_:':'. m Konusu x
Genisletilmis Bakanlk Koordinasyon Toplantisi
ihtisas Egitimi
| Uluslararasi Egitim (Afrika)
Uygulamali i¢ Kontrol Sistemi Egitimi
Risk Ydnetimi EZitimi
: Kurumsal Performans Egitim
Kontrol Gorevlisi Egitimi
Gida Kontrol Hizmetleri Degerlendirme Calistay
. Numune Alma Egitimi
HACCP Tetkik Egitimi

Sekil 8. Egitim Konu Segimi

Bu sekmede; daha onceden sistemde planlanmis olan egitim konular1 karsimiza
gelmektedir. Eger egitim planlamak istedigimiz konuyu sistemde bulamiyorsak;
hizmeticiegitim@tarimorman.gov.tr adresine mail atilarak yeni egitim konusunun PES’e
eklenmesi hususunda talepte bulunulmalidir.

NOT: Secilmek istenen konu basligi, farkli yazim sekilleri ve farkli noktalama isaretlerinden
dolayi sistemde aratildiginda ¢ikmayabilir. Bu yiizden egitim konu se¢imi yaparken kelime
bazh arama yapilmasi gerekilmektedir.


mailto:hizmeticiegitim@tarimorman.gov.tr

Egitim Basvuru Durumu

Egitim Basvuru Durumu

Acik

Kapal

Sekil 9. Egitimin Bagvuru Durumu

Bu sekmede; egitim bagvuru durumu acik veya kapali olarak segilmektedir. Egitime
katilacak personel 6nceden belirlenmisse (Ornegin: Ust yazi ile talep edildi ise) bagvuru durumu
Kapali olarak se¢ilmelidir. Planlanacak egitime sistem iizerinden(Personel Egitim Sistemi)
personel talebi alinacak ise bagvuru durumu Acik olarak se¢ilmelidir.

Egitimin Kategorisi

Mesleki Gelisim
Kisisel Gelisim
Bilgilendirme

ihtisas

Sekil 10. Egitim Kategorisi Segimi

Sisteme girisi yapilan egitim konusunu kapsayan kategori se¢ilmelidir.

Egitim Tiirii
, —

Forunlu Egitim
Hizmet i Egitim

Program Dnst EGitim

Sekil 11. Egitim Tiirii Segimi

3 tane egitim tlrli bulunmaktadir. Bunlar; zorunlu, hizmet i¢i ve program dis1
diizenlenen egitimlerdir.

Zorunlu Egitim; hizmet birimlerinin is ve islemlerinin kesintisiz ve aksamadan devam
etmesi amactyla, personelin almasi gereken zorunlu egitimlerdir.

Zorunlu Egitim ve Hizmet I¢i Egitim; merkez ve tasra birimleri tarafindan bir sonraki
yilin egitimleri planlanarak i¢inde bulunulan yilin en ge¢ agustos ayinin sonuna kadar sisteme



girilmekte ve tiim birimlerden gelen talepler sonucunda bir sonraki yilin egitim program taslagi
olusmaktadir. Daha sonra zorunlu egitim ve hizmet i¢i egitim program taslagi Egitim
Kurulunda goriisiilmekte ve Bakan Olur’u ardindan PES’te Personel Genel Midiirliigii
(PERGEM) onay1 verilerek zorunlu egitim ve hizmet i¢i egitim programi yayimlanmaktadir.

Program Dis1 Egitim; Yillik Egitim Programimin PES’te yayimlanmasindan sonra
ihtiya¢ duyulan ve planlanmak istenen egitimler program dis1 egitim olarak adlandirilir.

Bu egitimlerin gerceklestirilebilmesi i¢in Oncelikle gerekli ddenegin ve serbestligin
uygun olup olmadig Strateji Gelistirme Baskanhgindan (SGB) vazih olarak teyit edilir.
Ardindan, Egitim Kurulu Kararlar1 geregi; ilgili Merkez Hizmet Birimince/il Miidiirliigiince
Bakan adina “Program Dis1 Egitim Makam Olur’u” alinir.

(P-4

Alian yazi ve Olur’a istinaden PES’e program dis1 egitim girisi yapilarak “egitim
kodu” alindiktan sonra SGB’ den alinan 6denegin ve serbestligin uygunlugu teyit yazisi,
“Program Dis1 Egitim Makam Olur’u” ve alinan egitim kodu yazilarak PERGEM onawi
verilebilmesi icin hizmeticiegitim@tarimorman.gov.tr adresine gonderilmelidir.

@ Egitimin Niteligi

Seminer
Sempozyum
Toplant
Kurs
Cabstay

Panel
Sekil 12. Egitimin Niteligi Se¢imi

Planlanan egitim niteligine uygun olan se¢enek secilmelidir.

Egitimin Amaci ve Kazanim

Sekil 13. Egitimin Amaci ve Kazaniminin Belirlenmesi

Igili egitimin personele hangi amacla verildigi ve egitim sonucunda personelin hangi
kazanimlar1 elde edecegi bu kisma yazilmalidir.


mailto:hizmeticiegitim@tarimorman.gov.tr

ﬂ Sinav Durumu

Var
Yok

Sekil 14. Sinav Durumu Se¢imi

Igili egitimin sonunda sinav dngoriiliiyorsa Var, dngériilmiiyorsa Yok segenegi secilir.

ﬂ Egitimin Verilecegi Unvanlar

Teknik Hizmetler Simifi

Genel idari Hizmetler Simfi

Saglik Hizmetleri Stmfi

Avukat Hizmetleri Simfi

Bakanlik Personeli

isci

Merkez (Bakanlik Pers.)

Tasra (Bakanlik Pers.)

Veteriner Hekim (Saglik Hizm.)
Veteriner Saglik Teknikeri (Sagbik Hizm.)

Veteriner Sadéhk Teknisveni (Saghk Hizm. )
Sekil 15. Egitimin Verilebilecegi Unvanlarin Se¢imi

Planlanan egitimin hangi unvanda/hizmet

smifinda ¢alisan personele verilmesi

isteniyorsa o unvanlar/hizmet smiflart listeden tek tek segilir. Birden fazla se¢im

yapilabilmektedir.

Hedeflenen Katilimcer Sayisi

Sekil 16. Hedeflenen Katilimcr Sayisinin Belirlenmesi

Planlanan egitime katilmasi 6ngoriilen personel sayisi yazilir. Hedeflenen bu sayinin,
egitime katilan personel sayisi ile tutarli olmasi ve egitim sonunda sisteme girisi yapilan

katilimci sayisi girisine vakin olmasi beklenmektedir.




Egitimin Yapilacag il

———

ADANA

ADIYAMAN
AFYONKARAHISAR
AGRI

AMASYA

ANKARA
ANTALYA

ARTVIN

AYDIN

BALIKESIR

Sekil 17. Egitimin Yapilacag Il Secimi

Planlanan egitim hangi ilde yapilacaksa agilan listeden o il seg¢ilir.

Egitimin Yapilacag Mekéan Tiirii

Egitimin Yapilacag Mekan Tiri x
Kurum Dhs1 Tesis
Kurum ici Tesis

Cevrimici Platform

Sekil 18. Mekdn Tiirti Segimi

Egitimin yapilmasi planlanan mekan listeden (kurum disi/kurum i¢i tesis veya ¢evrimigi
platform) segilir.

Egitim Mekan Ad1

Egitimin yapilmasi planlanan mekan Kurum Dis1 Tesis secilmis ise;

-

|E;':' N Mekan Ad o
Otel

Karu Kururmu

Sekil 19. Kurum Disit Mekan Adi

Mekan adi sekmesine otel ve kamu kurumu olmak iizere 2 segenek
bulunmaktadir. Uygun goriilen segilir.

Egitimin Yapilacagn Egjitimin Yapilacagh Mekan Tari
ANKARA ¢ Die Tecic g
Otel

Kamu Kurumu

Sekil 20. Kurum Disit Mekdn A¢iklamast



Egitimin kurum dis1 tesiste yapilmasi planlaniyor ise; otel’kamu kurumu
seciminin ardindan ac¢ilan kutucuga mekéan agiklamas girilir. Veya “mekan agiklamasi
daha sonra girilecektir” yazilarak, sonrasinda duyuru yoluyla bildirilebilmektedir.

Egitimin yapilmasi planlanan mekan Kurum i¢i Tesis secilmis ise;

Veteriner Kontrol Merkez Aarstirma Enstitiisii Midurligi
Tanm Alet Ve Makina Test Merkezi Mudrlig

Ulusal Gida Referans Laboratuvar Midirligi

SAP ENSTITUSU MODURLUGU

Tarla Bitkileri Merkez Arastirma EnstitUsi Mmidarligi
Uluslararasi Tanimsal Egitim Merkezi Miidirliigii (UTEM)
Tiirkiye Milli Botanik Bahcesi Midurlugi

Toprak Giibre ve Su Kaynaklan Merkez Arastirma Enstitiisii

Diger
Sekil 21. Kurum I¢i Tesis Mekan Secimi

Mekan adi sekmesinde Bakanligimiz birimlerinin ve ilgili/bagh kuruluslarin
isimleri listelenmektedir. Eger egitimin yapilmasi planlanan mekan ismi listede yer
almiyor ise; hizmeticiegitim@tarimorman.gov.tr adresine mail atilarak mekan
tanimlanmasi talep edilmelidir.

Egitimin yapilmas1 planlanan mekan Cevrimici Platform secilmis ise;

| x
Joom

Cumhurbaskanhg1 Uzaktan Egitim Kapis

Sekil 22. Cevrimici Mekdn Adi Se¢imi

Mekan adi sekmesinde Zoom ve Cumhurbagkanligi Uzaktan Egitim Kapisi
seceneklerinden uygun goriilen se¢ilmelidir.

Egitimin Yapilacad il Egitimin Yapilacal Mekan Tori

KARA X = X o |
Zoom
Cumhurbagkanhgi Uzaktan Egitim Kapisi
Sekil 23. Cevrim I¢i Platform Mekdn Agiklamast
Egitimin ¢evrimigi platformda yapilmasi planlaniyor ise;

Zoom/Cumhurbaskanligi Uzaktan Egitim Kapist se¢iminin ardindan egitim linki
belirlendiyse mekéin aciklamasina link bilgisi girilir. Eger link belli degilse Mekan
Aciklama kismina “Egitim linki bilgisi daha sonra girilecektir” yazilarak, sonrasinda
duyuru yoluyla link bildirilebilmektedir.
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Sekil 24. Egitim Bagslangi¢ Tarihi Segimi

Ornegin egitim baslangig tarihi 16 Eyliil 2024 olarak segilir.
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Sekil 25. Egitim Bitis Tarihi Segimi

Bitis Tarihi ise 20 Eyliil 2024 olarak segilir.

Egitim Siresi

5 Giin

Sekil 26. Egitimin Stiresi

Bu durumda sistem egitim siiresini otomatik olarak hesaplamaktadir. Bu alana herhangi

bir girig yapilmaz.

Harcirah Disinda Biitce Var Mi?

Hayr

Evet

Sekil 27. Harcirah Dist Biitce Secimi

Hayir

Planlanan egitimde harcirah disinda biitge olup olmadig1 Evet/Hayir olarak segilir.




Harcirah Dis1 Biitce Tiiri

"

‘ Harcirah Digi Batge Tard o

Genel Bltce
Déner Sermaye Biitcesi
u Sponsorlu ESitim
Dis Kaynakli Egitim
Aym ilde olduSundan biitce ihtiyac yoktur.

1 Genel biitgce hizmet alimm J

Sekil 28. Harcirah Dig1 Biitce Tiirii Se¢imi

Planlanan egitimde harcirah disinda biitge var ise; bu sekmeden biitge tiirline dair se¢cim
yapilir.

Harcirah Dis1 Tahmini Biitce

Harcirah Digi Tahmini Biitge

Sekil 29. Harcirah Dist Tahmini Biit¢e Girilmesi

Harcirah disinda biitce var ise biitcenin ne kadar oldugu tahmini olarak yazilir.

Biitce Tiirii

| b‘t-;e Tard x

Genel Biitce

Dner Sermaye Biitgesi

Sponsorlu Egitim

Dis Kaynakli Egitim

Ayni ilde oldugundan biitce ihtivaci yoktur.

Genel biitce hizmet alim

Sekil 30. Biitge Tiirii Se¢imi

Bu sekmede planlanan egitim igin kullanilacak olan biitge tiirii se¢imi yapilir.

Biit¢e Tertip Kodu

0023.0007-04.2.1.00-01-06.09.20.01-07.01.01.00-
TARIMSAL EGITIM VE YAYIN HIZMETLERININ
DESTEKLENMES] PROJESI

0023.0007-04.2.1.00-01-06.09.20.01-07.01.01.01-KADIN
CIFTCILER TARIMSAL YAYIM PROJESI

0023.0007-04.2.1.00-01-06.09.20.01-07.01.01.02-
TARIMSAL YAYIM HIZMETLERI PROJESI

0023.0007-04.2.1.00-01-06.09.20.01-07.01.05.00-
MUHTELIF ISLER (EGITIM MERKEZLERI)

0023.0023-01.3.9.00-01-06.09.20.01-23.01.11.00-
KURUMSAL KAPASITENIN GELISTIRILMESi PROJESI

0023.0023-04.2.1.00-01-06.09.20.01-23.01.04.01- -

Sekil 31. Biitge Tertip Kodu Se¢imi
Planlanan egitime dair biriminize ait biitge tertip kodu agilan listeden segilir.
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Egitim Icin Belirlenen Tahmini Biitce

Sekil 32. Egitimin Tahmini Biitcesinin Belirlenmesi ve Egitimi Kaydetme

Son olarak egitim i¢in belirlenen tahmini biitge bilgisi girilir ve tiim bilgiler kontrol
edildikten sonra Kaydet butonuna basilarak yeni egitim kayit edilir.

Kaydet isleminden sonra Egitim teklif sayfasinda girilmis olan yeni egitim kodu ile
goriintiilenebilmektedir.

3.1. Egitim Bilgileri Detay

T.C. Tanim Ve Orman Bakanhg:

Q Egitim Teklifleri Arama

Sayfada| 10 v kayitgoster e || =

Egitim Bagvury Egitim Egitim Hazirlayan Personel Egitimin Egitim
Iglemier Konusu Durum Tiirid Dénemi W Birim Sayisi Siiresi Tarih Durumu
NITRAT KIRLILIGE  Acik Hizmet ici 2025 5 26 5112025
VE TARIMSAL Egitim 6.11.20
FAALIYETLERIN
GEVREYE ETKISI
Yayim Metodolojisi  Agik Hizmet igi 2025 5 26 4122025
Egitim 5122025

Sekil 33. Egitim Teklif Arama

Bu islemden sonra egitim teklif ekraninda olusturulan egitimde /islemler/Detay bélimii agilarak,
olusturulan egitimle ilgili bilgiler kontrol edilmelidir.
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10‘* PERSONEL GENEL MUDURLUGD Uygulamalanm E

# - Egitim Bilgileri Gértintdle

m Egitim Bilgileri v

& Egitim Tekiif

Kodu : 4965 Dénemi : 2025
Baslangg Tarihi : 28.01.2025 Bitis Tarihi : 28.01.2025

Egitim Siiresi : 1 Gan Yapilacagi Mekan : AGRI - Kamu Kurumu
Hazirlayan Birim : Mersin Gida Kentrel Laboratuvar Mudarlugu Onaylayan Ust Birim : Gida ve Kontrol Genel Mudurloga

Onay Durum :

e —

Detay Bilgileri Egitici Biitge Bilgileri Onay Gegmis Bilgileri Déktiman

= Egitim Bilgileri

Durumu : Kapall Tieii : Program Digi Egitim
Kategori: Bilgilendirme Nitelik : Toplant:

Sinav Durumu : Yok Personel Sayisi : 50

Mekan Agiklama :

Amaci :

Kazanim :

Unvanlar : Avukat Hizmetleri Sinifi

Sekil 34. Egitim Bilgileri Detay Ekrani

Detay mentisiine tiklandiginda Sekil 34.’deki ekran gelmekte ve ilgili egitime dair detayl
bilgilere ulagilabilmektedir. Olusturulan egitim yeni kayit olarak goriinmektedir. Ayrica bu
boliimde Detay Bilgileri, Egitici Bilgileri, Biit¢e Bilgileri, Onay Ge¢mis Bilgileri ve Dokiiman
bilgileri yer almaktadir.

3.2. Egitici Ekleme Islemi

Ankara Gida Kontrol Laboratuvar Miidiirigii

il | Kodu: 4969 Dénemi : 025
Baglangig Tarihi : 30012025 Bitig Tarihi : 30012025
| Egitim Stiresi: 16Gin Yapilacagh Mekan : ANKARA - Ankara Gida Kontrol Laboratuvar Midaraga
| Hazrlayan Birim: Ankara Gida Kontrol Laboratuvar MUGUrUGU Onaylayan Ust Birim : Gida ve Kontrol Genel Mudurlgu
| onay Durum: gt Tekdif Onaylands

A Egitic Bilgileri
Syfads| 10 v kayit goster el ‘ =
femer Egitici Adi Soyach Kurum Personeli Mi Unvani igTel I

Kayit bulnmamaktadic

Kayt bulunmamaktadir

Sekil 35. Egitici Bilgileri Ekrant

Detay meniisiinde Egitici sekmesine tiklandiginda, Yeni Kayit boliimiinden, egitici
sistemde daha once tanimlandi ise ilgili egitim icin egitici bilgileri eklenebilmektedir. Eger
egitici sistemde tanimli degil ise hizmeticiegitim@tarimorman.gov.tr adresine bilgileri
gonderilerek tanimlanmasi talep edilmelidir.
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Yen! Kayt

Kodu : 4900-Etik EGstimi

e

Sekil 36. Egitici Tamimlama Ekrani

3.3. Biitce Bilgileri

b T.C. Tarim Ve Orman Bakanhg: Uygulamalarim

# Egitim Gancelle 1

# Efitim Tellif Kodu : 4220 Dénem| :

| 2025
| Bastangic Tarihi : 4062025 Bitis Tarihi : 5062025
I Egitim Siiresi : 2 Gin Yapilacagi Mekan : CANAKKALE - Canakkale Gida Kentrol Laboratuvar Midrligi
| Hazirlayan Birim : Canakkale Gida Kontrol Laboratuvar Midirlaga Onaylayan Ust Birim : Gida ve Kontrol Genel Madarlaga
| onay Durum : Egitim Teklif Gnayland
.
Detay Bilgileri Egitici Btge Bilgileri Gnay Gegmis Bilgileri Dokiman

Tahmini Butge Tiirdi : Genel Bitge Harcirah Digs Biite Var Mi : Harerah digi biitce yoktur.
Butge Tertip Kodu : GIDA HIZMETLERI CARI Harcirah Digi Blitge Tird :
Tahmini Biitge : 8800,00

Harcirah Digi Tahmini Biitge :

m Gergeklegen Btce Bilgileri

# Egitim Teklif Gergeklezen Butce Eklc

Gergeklesen butce girilmemistir, Egitim durumu gerceklesti olan egitimler icin buradan "Egitim Tekiif Gergeklegen Bitge Ekle’ butonuna tiklanarak gergeklesen btge
aklanmlidir.

Sekil 37. Biitce Bilgileri Ekrant

Biitce Bilgileri sekmesinde PES’te egitim planlama asamasinda Ongdriilmiis olan
tahmini biitge tiirli ve miktar bilgileri yer almaktadir.

3.3.1. Gerg¢eklesen Biitce Bilgisi Ekleme

Gerceklesen Biitce Bilgileri boliimiinde; egitim durumu Personel Genel Miidiirligi
tarafindan “egitim gergeklesti” olarak gilincellendikten sonra, s6z konusu egitim i¢in harcanan
bilitce miktarinin girilmesi gerekmektedir. Gerceklesen biitce bilgisi girilmedigi takdirde,
ilgili egitime katihmci ekleme islemleri yapilamamaktadir.
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3.4. Egitim Onay Islemleri

Personel Egitim Sisteminde yeni olusturulup kayit edilen egitimin onay durumu
“yeni kayit” durumundadir.

Ankara Geda Kontrol Laboratuvar Midiiriiga

Kodu: 69 Dénemi: 205
Baglangsg Tarii : 30012005 Bity Tarbi: 3002025
Egitim Siresi - 160 Yepiiacag: Mekan: ANKARA - Ankara Gidz Kentrl Laboratuvar Mugirtogu

Hazriayan Birim : . a Laboratuvar Midirtagi Ust Birir Midinkiga

Egitim Kodu 15 EskiDurum Yeni Durum glemi Yapan Iglem Tarihi Agkdama

Kayt bulunmamakzade

Kayt buknmamaktacit

Sekil 38. Onay Gegmigsi Ekrani

Egitimle ilgili girilen verilerin kontrolii yapildiktan sonra islemler-onayla secenegine
tiklanarak planlayan birim egitime ilk onay1 verir. (Sekil 38.)

o & Arkara Gida Kotrol Laborativar MO0riiga m

saytaca Bece | =
ipemler i 1 i i Persanel Says Egitimin Saresi Tarin Egitim Durumu
 temer |
=
i -
[sinic
==
==
==
e - | 16042025
6042
225 a 30,012
3001
a = © 2025 B BIDBISTESTD' 30012005 17241

Sekil 39. Egitim Onaylama Ekrant
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Ankara Grda Kontrol Laboratuvar Midiriigs

- crdere! Kodu: 69 Danemi = 205
Baglang Tarihi : 3001205 Bty Tarihi: 30012025
Egitim Siresi - 1600 Yapilacags Melcan : ANKARA - Ankara Geda Kontrol Laboratuvar MO0
Hanrdayan Birim Onaylayan Ust Birim : Gada ve Kontrol Genel Midiriga

Onaylayan Ust Bifim Onay Sekderiyor

o 201ge Slgies Oray Gegis Bilgher Dok
& Egitim Teklif Onay Gegmis Bilgileri v

sayfada - ayt grster e | =

Egitim Kodu Eski Durum iglemi Yapan igtem Tarihi Agklama
05 Kapt | ] 0.0
- &

Sekil 40. Onaylayan Birim Ekrani-1

Egitim bagli olunan {ist birimin onayma diiser. Ayni islem {ist birimde yetkili
personelce gerekli kontroller yapildiktan sonra uygulanir.

Ankara Guda Kentrol Laboratuvar Midiriigi

LSk, idod Kodu: 963 Dénemi: 2025
Bagtangig Tarihi : 3001205 Bitis Tarihi: 3001205
Egitim Stresi - 160 Yopiscag Mekan : ANKARA - Ankara Gidz Kontrol Laboratuvar MUGriogo
st B Midiroga

tay Bilgle Bitge Bigies Onay Gegmis Bilgieri Dokiman

Sekil 41. Onaylayan Birim Ekrani-2

Egitimi planlayan birim yetkilisi ve sonrasinda bagli olunan iist birimin yetkilisi
tarafindan iki onay1 da alan egitim, Personel Genel Miidiirliigii onayina diiser. PERGEM onay1,
o yilin egitim programi taslagi Bakanlik Makamindan Olur alindiktan sonra onaylanmakta ve
“Egitim Teklif Onayland1” olarak sistemde goriinmektedir.

Ankars Gida Kontrol Laboratuvar MUdiriago

2 i
i R 063 Danemi: 25
| Bagtangi Tarihi: 20012025 Bit Taribi: 20012025
| egitim Siresi: 16in Yopilacagi Mekan : ANKARA - Arkara Geda Kontrol Laboratvar MSdinOgs
Hazrlayan Birim Aadakealallaboratuvar MGG Onaylayan Ost Birim : Gida ve Kontrol Genel MIGIG3d
|
Detay Silge e Onay Gegrs Bigier Doim
A Egitim Teklif Onay Gegmis Bilgileri v
Saptada ~ kayt goser Rse | = |
Egitim Kodu 1+ EskiDurum glemi Yapan Ilem Tarihi Agklama
563 eri Kayt 30012025
6 st irim Onay Seldzniyor
ES) 30012025
Toplam: 3 ki gasterib -

Sekil 42. Onaylayan Birim Ekrani-3
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Ozetle: Egitim Teklif sayfasinda; yeni girisi yapilmis egitimin islemler boliimiinden egitim
girigi sonrast 1.onay (Yeni Kayit) verildikten sonra yetkisi bulunan personel tarafindan 2.0Onay
(Onaylayan Ust Birim Onay1) verilir ve s6z konusu egitim PERGEM Onayina diiser.

3.5. Dokiiman Ekleme

-
1&:“ T.C. Tarim Ve Orman Bakanhgi Uygulamalanm e
& Egitim Teklif .
Kodu : 4220 Dénemi : 2025
Baslangig Tarihi = 406.2025 Bitig Tarihi = 5.06.2025
Egitim Silresi : 2 Gin Yapilacagi Mekan : GANAKKALE - Ganakkale Gida Kontrol Laboratuvar Midirliga
Hazirlayan Birim : Canakkale Gida Kontrol Laboratuvar Madurligi Onaylayan Ust Birim : Gida ve Kontrol Genel Mudirligii
Onay Durum : Egitim TeKiif Onaylandi
Detay Bilgileri Egitici Biitge Bilgileri Onay Gegmis Bilgileri Dokiman

Dosya Tipi Seginiz

@ Dosya eklenmemis

Egitim Igerigi
Egjitim Oluru
Strateji Biite Vazist

Mail Talep

S’

Sekil 43. Dokiiman Ekleme Ekram

Dokiiman sekmesinde, s6z konusu egitimle ilgili belge yiiklemesi yapilabilmektir.
Onaylanmis olan egitimlerde degisiklik yapilmasina dair alinan Makam Olur’u ve program
dis1 egitimlerin planlanmasi i¢in alinan Makam Olur’u ve Strateji Biitge Yazis1 gibi belgeler
“Gozat” sekmesi aracilif ile sisteme yiiklenmektedir.

S6z konusu agamalar tamamlandiktan sonra egitim olusturma siireci sona ermis
olmaktadir.
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4. EGITIM BASVURU ISLEMLERI

4.1. Egitim Listesi

G % personelegitim tasimorman govir/EgitimTekid/EgitimTaleplndex % & 2

Q Hizmet ici Egitim Programi

Sekil 44. Egitim Listesi Ekrani

Egitim bagvuru islemleri sekmesi altinda yer alan Egitim Listesi sayfasini actigimizda
karsimiza gelen ekran Sekil 44.’deki gibidir. Bu sayfada, “Sadece Basvuru Yapabilecegim
Egitimleri Getir” kutucugu isaretlendiginde, basvuru durumu Acik ve Gergeklesmemis/iptal
edilmemis egitimler listelenmektedir. Bu listede bagvurabileceginiz egitimlere dair bilgiler yer
almakta, ayrica sayfanin list kismindaki kutucuklar doldurularak belirli bir egitime dair liste
icerisinde arama yapilabilmektedir.

Eger “Sadece Basvuru Yapabilecegim Egitimleri Getir” kutucugu isaretlenmeden arama
yapilirsa, o doneme ait tiim egitimler (gergeklesmis/iptal edilmis olanlar dahil) listelenmektedir.
Egitim Listesi sayfasinda Bagvuru Durumu Acik/Kapali olarak goriinmektedir.

Bagvuru durumu kapali olan bir egitimin iglemler sekmesine tikladigimizda bagvur se¢enegi
goriinmemektedir. Dolayistyla PES iizerinden bu egitimlere bagvuru saglanamamaktadir.

Sekil 45. Detay-Basvuru Ekrani

Her bir egitim igin isaretli alanda goriildiigii {izere islemler sekmesi yer almaktadir. Islemler
sekmesine tikladigimizda Detay ve Basvur secenekleri karsimiza ¢ikmaktadir.
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4.1.1. islemler-Detay

Detay

# Egitim Guncelle 24

® Egitim Bilgileri

Kodu : 3927 Dénemi:
Baglangig Tarihi : 15.10.2024 Bitis Tarihi :
Egjitim Siiresi - 3 Gan Yapilacagi Mekan :

Hazirlayan Birim : Yetistiricilik Daire Baskaniigi Onaylayan Ust Birim :

Onay Durum : Egitim Teklif Onayland

2024
17.10.2024

ANTALYA - Akdeniz Su Urdnleri Aragtirma, Uretme ve Egjitim Enstitisa
Mudurliga

Balikailik ve Su Urtnleri Genel Modurlaga

Detay Bilgileri Egitici Butge Bilgileri

@ Egitim Bilgileri v

Durumu : Acik Tairii -
Kategori: Mesleki Geligim Nitelik :
Sinav Durumu : Yok Personel Sayisi @

Mekan Agiklama :

Amaai: 1l Madirlkleri Teknik Su Uriinleri in Mevzuat ve |

Uranleri Ds mevcut yeni hakkinda
Kazanim : Teknik Personelin bilgilendirilmesi ve mesleki tecrubenin kazandinimasi.
Unvanlar : Teknik Hizmetler Sinifi.Salik Hizmetleri Sinifi

Onay Gegmis Bilgileri

1 hakkinda bilgilendirilmesi. Yetigtiricilik Desteklemelerini SUBIS'e giren teknik personelin, Su

Dokiman

Hizmet Igi Egjitim
Seminer

162

Sekil 46. Egitim Bilgileri Detay Ekrani

Sisteme yeni girilmis ve kaydedilmis olan egitimin Egitim bilgileri ve detay1 yer almaktadir.

4.1.2. islemler-Basvur

BASVUR
I

1 lahini:

Bu egitimTeknik Hizmetler Simifi,Saghk Hi: leri fi lari igin planl. Egitime |

Sekil 47. Egitim Bagvuru Ekrant

Birim ONAYINA iletilecektir. Devam etmek istiyor musunuz?

Basvur secenegi sectigimizde Sekil 47.’deki ekran agilmakta ve egitimin hangi unvanlar
icin planlandig1 uyarisini vererek, egitime katilma talebinizin ¢alistiginiz birimdeki egitim

yetkilisinin onayina gonderilecegini belirtmektedir.

4.2. Basvurdugum Egitimler

Sekil 48. Bagvurdugum Egitimler Ekrani
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Egitim Basvuru Islemleri meniisii altinda Basvurdugum Egitimler sekmesi yer almaktadir.

Bu sekmede Sekil 48.de goriildigi tizere basvurdugumuz egitimlerin onay durumlarini
gormekteyiz.

Egitim bagvurunuz hem birim onay yetkilisinin hem de egitimi planlayan birim yetkilisinin
onaymi aldiginda Sekil 48.°de goriildiigii iizere ilgili egitimin Islemler sekmesine
tikladigimizda; Egitim Davet Belgesi, Mazeret ve Detay secenekleri agilmaktadir.

4.2.1. Egitim Davet Belgesi

T.C
TARIM VE ORMAN BAKANLIGI
Personel Genel Madoriogo

e — 3 =

Bakanhk Makaminin e yOrOnoge giren 2024 Yili Hizmet I Egitim Programas kapsaminda agagida bilglen bulunan egitimin
bagvuru onay sUreci tamamianmig olup kablhim saglamanz gerekmekiedi

EGITIME BASVURAN KULLANICININ BASVURULAN EGITIMIN
TC Kimnlik No  Ads- Soyad: Galigtage I Konusu Baslama Bitig o G P yan Birim
Kw:.;! Tarihi Taritd Yapslacag
Yor
| 1.C. Tanm Ve ANKARA PERGEM Muzmet 13052024 15052024 ANKARA  EQUm, Yetenek ve Kariyer
Orenan ki Egmm Konutan Yonetmi Doace Bagkanhigi-
8 Program - 10 EQum, Yetenek ve Karyer
St Etap/Torkiye Genell Yenetmi Dare Bagkanis

Botge Tertip Kodu

16/09/2024
Personel Egitim Sistomi

tps/ip 9 9

Sekil 49. Egitim Davet Belgesi

Islemler-Egitim Davet Belgesine tiklandiginda Sekil 49.’de yer alan Egitim Davet
Belgesinin 6rnegi agilacaktir. Bu belge ile Gorevlendirme Olur’u alinarak egitime katilim
saglanabilecektir.

4.2.2. Mazeret Ekle

Mazeret

- MAZERET EKLEME FORMU -

Mazere

Kaydet

Yiikleme yapabilmek igin éncelikle dosya tipi seciniz.
. : ) 9 @ Dosya eklenmennis

Sekil 50. Mazeret Ekleme Formu

Islemler-Mazeret ekleme boliimiine tiklandiginda Sekil 50.’deki mazeret ekleme formu
acilacaktir. Basvurusu onaylanan personelin miicbir sebepler dahilinde (hastalik vb. haller)
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egitime katilmamalari durumunda s6z konusu mazeretle ilgili belgeyi sisteme yiiklemesi
gerekmektedir. Bagvurusu onaylanan personelin miicbir sebepler disinda egitime katilmamalari
durumunda ise Tarim ve Orman Bakanligi Hizmet I¢i Egitim Programi Uygulama Esaslarina
istinaden ilgili siirecten birim amirleri sorumlu olacaktir. (Not: Egitim gerceklestirildikten
sonra mazeret giris islemleri yapilamamaktadir.)

4.2.3. Anket

Anket

® Egitim Bilgileri .
u
!

4041 Dénemi : 2024

29.02.2024 Bitig Tarihi : 20.02.2024

1 Giin Yapilacag Mekan : ANIKARA - Diger

Egitim, Yetenek ve Kariyer Yénetimi Daire Bagkanlidi Onaylayan Ust Birim : Personel Genel Midirliga

E@itim Teklif Onaylandi

Turkiye Geneli Kurum igi iletigimin Arttiniimasi ve Bilgilendirme Toplantisi

W Egitim konuya olan ilgimi ve motivasyonumu artirdi.

W Egitim kapsamini ve igerigini genel olarak yararl buldum.

W Egitim, kisisel/mesleki gelisimime katki saglamistr.

x| m

W Egitim, kurumumda uygulayabilecegim yeni bilgi ve beceriler kazandirdi.

x| m

Sekil 51. Anket Ekrani

Egitim tamamlandiktan sonra egitim igerigi ile ilgili anket doldurulmasi gerekmektedir. Bagka
bir egitime basvuru yapilabilmesi i¢in anket modiiliiniin doldurulmas: gerekir.

4.2.4. Katihm Belgesi ve Detay

4 Bagwurthegrem Egitimberia Lintesd

Egem [
. Lk B it Bt Flarayam Fleiagim
[FYE Baywara (=25 Omay [ER-2 [ - [Tt

Tasime Fertnad L] T D s [l

i - -

o -

v -

- -

s & -

Sekil 52. Egitim Katilim Belgesi ve Detay Islemleri

Basvuru yapip katildigimiz (egitim durumu: egitim gerceklestirildi) bir egitimin Islemler
sekmesinde ise Sekil 52.’de goriildigii tizere Katilim Belgesi/Anket/Detay meniileri karsimiza
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gelmektedir. Anket sekmesi yapim asamasinda olup en kisa siirede aktif hale getirilmesi
planlanmaktadir.

Sayin: FI | o[ |

Bakanlhgimiz 2024 Yili Hizmet Ici Egitim Programinda yer alan, Personel Genel
Mudurliagu tarafindan 25.12.2024-25.12.2024 tarihlerinde ANKARA ilinde duzenlenen “"Mal
Beyani Bildirimine Iliskin Hususlar" konu baslikl hizmet ici editime katlarak bu belgeyi
almaya hak kazanmstir.

Personel Genel Miudurliga Seyfullah ARSLANTURK
Personel Genel Mudiri V.

Sekil 53. Katilim Belgesi Ornegi

Egitim Bagvurunuzun hem calistigimiz birimdeki birim egitim yetkilisi onay1 hem de egitim
planlayan birim egitim yetkilisi onay1 verildikten sonra egitime katilim sagladig: tespit edilen
ve katilim islemleri tamamlanan personel adina sistemde Katilim Belgesi olusturulmaktadir.
Katilim Belgesi sekmesine tiklanarak belgeye PDF formatinda ulasilabilmektedir.

Detay meniisiinde Egitim Listesinde oldugu gibi egitime ait detay bilgiler yer almaktadir.
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5. EGITIM ONAY ISLEMLERI

Onay Listesi

5.1. Birim

Q BiRIM ONAY LiSTESI

Editim! Tekif Eden Ust Birim « @  Editimi Hazidayan Alt Birim -
Egitim Konusu « m  Egitimin Yapilacags I " —
Birim Vetialisi Onay Durumu « =  Egitim Dénemi =
Egitime Bagvuran Personel <=
 Sogih Taleplori ONAYLA | % Segii Taleplers REDDET m
[ kaytt goster Doxcel || m
Egitim
Egitim Planiayan
Bagvuran Planiayan Birim
Egitim st At Egitim Egitim Bagvuran Ad Bagwuranin Bagwuranin Birim Birim Birim nay Katiln
fjlamler 15 Konusu Birim Birim Tarihleri Yeri Te No Soyad Eposta Birimi Birim i Onay Yatkilisi Onay Yotkilisi Durur

Kayt bulunmamaktadic

Kayt bulunmamaktadic

Sekil 54. Birim Onay Listesi Ekrani

Egitim onay Islemleri meniisii altinda yer alan Birim Onay Listesine tikladigimizda
Sekil 54.’deki ekran agilmaktadir. Bu sayfada birimlerdeki egitim yetkilileri, bagvuru onay ve
ret islemlerini gerceklestirilmektedir.

T.C. Tanm Ve Orman Bakanhgs

Q BiRIM ONAY LiSTESI

Egitimi Tekif Edon Ost Birim

Egitimi Hazirlayan Alt Birim

9 crimonyemer < [T,

Egitimin Yapilacagt il

Birim Yetkilisi Onay Durumu x| m  Egitim Donemi

Egitime Bagvura

1 v kapt Recel | W

Egitim

Egitim Planisyan

Bagvuran Planiayan 8irim
Egitim Ost AR Egitim Egitim Bagvuran Ad Bagvuranin Bagvuranin Birim Birim Birim Onayr Katiln
iglemler 15 Konusu Birim Birim Tarihleri Yeri TeNo Soyad Eposta Birimi Birim ifi Onayr Yetkilisi Onayr Yetkilisi Durur

Kayt bul naktad
Kayt bul i

Sekil 55. Birim Yetkilisi Onay Durumu

Sekil 55.°deki ekran goriintiisiinde goriildiigi lizere Birim Yetkilisi onay durumu
“Degerlendirilmedi” olarak secildiginde bagvuran personel bilgileri asagida siralanmakta ve
toplu secim ile onay veya ret verilebilmektedir.

Ornegin; “Personel Genel Miidiirliigii Egitim, Yetenek ve Kariyer Yonetimi Daire
Bagkanliginca” planlanan 4038 kodlu egitimin birim onay islemlerine bakalim;
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T.C. Tanm Ve Orman Bakanli Uyguiamalarm

Q BiRIM ONAY LiSTESI

Egitimi Tekdif Eden Dst Birim it ekt Eden Ut Birm « —  Egitimi Hazirlayan Alt Birim Egstini Hazutayan Al Buien .

Egitim Onay lgemieri ¢ Egitim Konusu Bt KourKonass « o Egitimin Vapiacags i g vapacads i ==
Birim Vetilisi Onay Durumu i Vetkils Onay Dur « _  Egitim Danemi o
Egitime Bagvuran Personel <'m

s s o

Sayfada « kaytt goster Rixe || ®
Egitim
B Bagvuran Plantayan
Egitim st Alt Egitim Egitim Bagvuran Ad Bagwuranin Bagvuranin Birim Birim Birim
Igtermler [L  Konusu Birim Birim Tarihleri Yeri Te No Soyad Eposta Birimi Onayr Yetkilisi Onay:
Egitim.
KODU 14038 Yetenek
S Parsonel o 10092024 ANKARA- PERSONEL i
== . o T " 10092024 Kurum igi I I | | GENEL ANKARA e
ol Modadaga oo in MODORLOG ’
e Modariaga e 16 Tesis MUDORLOGO
Baskanig
Toplam: 1 kayt |1 -1 aras: gosteriyor n

Sekil 56. Birim Yetkilisi Onay Durumu

Sekil 56.’daki ekran goriintiisiinde 4038 kodlu egitime dair, birim onay yetkilisince
degerlendirilmeyen basvurular listelenmektedir.

10* T.C. Tanm Ve Orman Bakanhigi Uygulamalanim i

. Bagvuran
Egitim Ust A Egitim Egitim Bagvuran Ad Bagvuranin Bagvuranin
O iglemler |1 Konusu Birim Birim Tarihleri Yeri TeNo Soyad Eposta Birimi Birim i
Egitim,
EODU :A‘DSS Personel ve';"gk 10.09.2024-  ANKARA- Terfi ve Emekilik
ml - Genel Vo 10002024 Kurum i fslemleri Daire  ANKARA SNavLannr
[EME adarage o0 1 Gidn Tesis Baskanligi
Egitimi Daire
Baskaniigi
Egitim,
Mo Femonel I 10002024 ANKARA: T e .
S siomir Hazirlama Senel N onetmil | L os.z0za i Skurmilcl o v B ONAYLANDI
; Mudorliga 1Giin Tesic
Egitimi Daire
Bagkanligi
Egitim,
EODU :A‘DSS Personel ve';"gk 10.09.2024-  ANKARA- PERSONEL
0 E== HM‘“E Genel f Ty?r 10.00.2024  Kurum igi GENEL ANKARA SNavLannr
[EME adarage o0 1 Gidn Tesis MUDURLOGU
Egitimi Daire
Baskaniigi
Egitim,
KODUADSE | Yetenek oo e ANKARA. IDARI ISLER VE
o e [CzmrR Genel veKanver 10002024 Kurum ii KOORDINASYON iy ara TS
Haarlama PSS Yometmi Toam 18 DAIRE ONAYLANDI
Egitimi 9 Daire BASKANLIGI
Bagkaniigi
Egitim,
EODU :A‘DSS Personel ve';"gk 10.09.2024-  ANKARA- oD,
evaua ve Kariyer ! adro Daire
o = Genel % 10.09.2024  Kurum i - ANKARA SnavLanDr
Hazirlama " Yonetimi o A Baskanlg: »
; Mudarliga 1Giin Tesis
Egitimi Daire
Baskaniigi

(Toplam: 135 kayt |

0 arasi goste

e ‘ -

Sekil 57. Birim Yetkilisi Onay Durumu

Sekil 57.’deki ekran gorintiisinde ayni kodlu egitime, birim onay yetkilisince
basvurusu onaylanan personel bilgileri listelenmistir.
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5.2. Egitim Onay Yetkilisi

T.C. Tanm Ve Orman Bakanhi§:

Q Egitim Planlayan Birim Yetldlisi Onay Listesi

Bice | ®
Egitim
Egitim Planiayan
Bagvuran Planiayan Birim
Egitim Bagvuran ad Baguuranin Bagvuranin Birim Birim Birim Onay
iglemier Mazeret |1 (st Birim Alt Birim Tarihleri TeNo Sayad Birimi Birim il Onay Yetkilisi Onayi Yetilisi

Kayit bulunmamaktadit

Kayit bulunmamaktadsr

2025 B BIDBIISO1 © 9.01.2025 10:09:4

Sekil 58. Egitim Yetkilisi Onay Listesi Ekrani

Egitim Yetkilisi Onay1, sz konusu egitimi planlayan birimdeki egitim yetkilisinin onayidir.

Birim onay1 alan bagvurular, egitim yetkilisinin onayimna sunulmaktadir. Egitim yetkilisi ilgili
egitime dair bagvurular tek tek veya toplu sekilde secerek onaylayabilir veya reddedebilir.

T.C. Tanm Ve Orman Bakaniig

Egjitimi Teklif Eden Ost Birim < m Egitimi Hazirlayan Alt Birim -

Egitim Konusu et Kodu/Komesu . Egitimin Vapilacagi < m

]

Birim Vetidlisi Onay Durumu Egitim Dénemi =

B Egtim Onay lemier ¢ Egitime Bagvuran Personel x =

: o

& Bagwuran
Egitim Ose Al Egitim Egitim Bagvuran Ad Bagvuranin Bagvuranin Birim
iglemler |[i  Konusu Birim Birim Tarihleri Yeri Te No Soyad Epesta Birimi Birim li Yetkilisi
Personal erene e
ene

v
= . v
== CEED |y ANKARA v Svaviay
Egitimi 1 Giln Tesis
KODU :4038

10.09.2024-  ANKARA- PERSONEL

Merzuat / : ” v SLEM
[ icmicr . SN 10002024 Kurum gt GENEL ANKARA A e
1 Giin Tesis MUDURLUGU

Egitimi

. 10082024.  ANKARA- PERSONEL
10092024 Kurum lgi GEMEL ANKARA
1 Giin Tesis MODORLOGO

iSLEM ISLEM
YAPILMAD| YAPILMADI

Egitimi

Sekil 59. Egitim Yetkilisi Onay Durumu

Sekil 59.’daki ekran goriintiisiinde 4038 kodlu-Mevzuat Hazirlama Egitimine yapilan
basvurularin, egitim yetkilisi (egitimi planlayan birimin egitim yetkilisi) tarafindan onay, ret
veva degerlendirilmedi durumu listelenmektedir.
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6. EGITIM KATILIM ISLEMLERI

m Katilim Onaylama Listesi
1CC- 1T Vo O Bkt i~ [

"

6.1. Egiti

Q EGITIM KATILIM LiSTESI

x = x @ =
x @ L =
~ | kayit gaster DExcel || W
. Bagvuranin Egitim Ost Al Katihim
Igtemier Mazeret I Bagwuran Ad Soyad Bagvuranin Birimi Birim [l Tarihlerl Egitim Birim Birim durumu Eposta

Kayt bulunmamakdadic

Kayt bu

Sekil 60. Egitim Katilim Listesi Onaylama Ekrani

Egitim Katilim Islemleri sekmesi altinda Egitim Katilim Onaylama Listesi yer almaktadir. Bu
kisimda birim onay1 ve egitim yetkilisi onay1 alan personel listelenmekte ve her personel i¢in
Egitime Katildi/Egitime Katilmadi iglemi egitim yetkilisi tarafindan gerceklestirilmektedir.

1@‘ T.C. Tanm Ve Orman Bakanigs & Uygulamstanm IR
[ a~ ]

.... : R =

fflemier  Mazeret Bagvuran Ad Soyad Katihm e

e=xa

==

==

=n

==n

==

=n

=R

m zs
=

Sekil 61. Egitim Katilim Onaylama Listesi

Sekil 61.”de yer alan ekran goriintiisiinde goriildigii iizere 4038 kodlu-Mevzuat Hazirlama
Egitimine, egitim yetkilisi tarafindan 135 kisinin katilim onay1 verilmistir.
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6.2. Toplu Katilmc1 Ekle
IO+

T.C. Tanm Va Orman Bakanhgs

Q TOPLU KATILIMCI EKLEME

UYARS: TC Numarasi baghgs altinda sadece TC numaralarinin oldugu tek bir kolondan olusan excel desyasim yiikleyiniz.

i CEE

Sekil 62. Toplu Katilimci Ekleme Ekran

Sekil 62.’de ekran goriintiisii bulunan toplu katilimec1 ekleme sayfasinda, PES {izerinden
planlanan egitimlere katilimci eklemek istedigimizde, ilgili egitimi se¢erck Excel ile katilimci
ekleyebiliriz.

! [z Kopyala -

» Bigim Boyacis

TC No
11111111111
22222222222
33333333333
44444444444
55555555555

BonNounawnm

Sekil 63. Excel ile Kullanict Ekleme

Excelde katilimcilarin T.C. kimlik numaralari, TC No baglig1 altinda alt alta herhangi
bir format hazirlamadan yazilmali ve Toplu Katilime1 Ekle sayfasindan sisteme yiiklenmelidir.

Egifim Talep Dunum Seciniz
d

Egitim Talep Durum Seginiz x

=
Basvuru Yapild m
Birim Yetkilisi Onay Verildi .

Egitim Planlayan Birim Yetkilisi Onay Verildi

Katiim Onayr Verildi

B Toplu Katiima Ekle

Sekil 64. Katilimci Eklerken Talep Durumu Segimi
Bu sekmede;

Basvuru Yapildi olarak sisteme Excel ile toplu katilimer eklenirse, {ist birim onay yetkilisi ve
egitim onay yetkilisi tarafindan Islem Yapilmadi olarak basvurular sisteme yiiklenmektedir. Bu
durumda 6nce iist birim onay daha sonra da egitim onay yetkilisi tarafindan onay/ret islemleri
yapilmaktadir. Egitim gerceklestikten sonra egitim yetkilisi katildi/katilmadi  bilgisini
girmelidir.

Birim Yetkilisi Onay1 Verildi olarak sisteme Excel ile toplu katilimci eklenirse, ist birim onay
yetkilisi tarafindan onay verilmis olarak sisteme katilimcilar sisteme yiiklenmektedir.
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Bu durumda, egitim yetkilisinin bagvurulara onay/ret islemlerini yapmasi ve egitim
gerceklestikten sonra katildi/katilmadi bilgisini girmelidir.

Egitim Planlayan Birim YetKilisi Onay1 Verildi olarak sisteme Excel ile katilimci eklenirse,
katilimcilara hem iist birim onay1 hem de egitim yetkilisi onay1 verilmis olur. Ardindan egitim
yetkilisi, egitim gergeklestikten sonra katildi/katilmadi bilgisini sisteme girmelidir.

Katilim Onav1 Verildi olarak sisteme Excel ile katilimci eklenirse, katilimcilar, {ist birim onay,
egitim yetkilisi onay ve katilim onaylarinin hepsini almis olur. Yani ilgili egitime katilmis
olarak egitim bilgilerine eklenirler.
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